교회내 공간 사용신청서

1. 신청인(총괄진행자) 정보
	신청기관
	
	
	
	결
재
	총무(회장)
	위원장(부장)

	신청인
	
	(서명)
	
	
	(이름)
	(이름)

	연락처
	
	
	
	
	
	



2. 신청내용 
	행사명
	

	행사일시
	

	장소
	



3. 사용일정 – 세부일정(타임테이블)은 별도 첨부
	일정명
	연습
	리허설
	본행사 일정
	마무리

	일정
	
	
	
	

	장소
	
	
	
	



4. 기관별 협조사항
	담당부서
	방송실
	관리실
	기계실
	사무실

	협조내용
	1. 음향장비
2. 영상장비
3. 자막제공
	1. 장소사용 가능여부
2. 무대설치(확장)
3. 장소배치변경
	1. 냉난방
2. 
	1. 전체확인 

	확인
	
	
	
	



 ※ 신청공간의 무대 및 좌석의 확장/조정에 필요한 인력은 자체적으로 확보해주셔야 합니다.
 ※ 모든 일정을 주간에 진행될 수 있도록 조정해주시기 바랍니다. (야간작업 자제)

대구동부교회 
[첨부] 세부일정표 (최대한 자세하게 기술해주세요)
	시간
	내용
	진행자
	필요사항
	비고
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